SMERNICA
c. 1/2012

pre verejné obstardvanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac
obce Moca

CL1
UVODNE USTANOVENIA

Podla zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani v zneni neskorsich zmien
a predpisov (d’alej len ,,zdkon*), starosta obce Moca schval'uje tito smernicu pre verejné
obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac obce Moca (d’alej len ,,Smernica )

Této smernica je zaviizna pre obec Moca a organizicie v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti
obce, ktoré su povinné pri zadavani zékaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutodtiovanie
stavebnych préc azakaziek na poskytnutie sluzby s uzatvdranim zmlav alebo bez
uzatvorenia pisomnych zmluv, pouZivat postupy vo verejnom obstardvani podla § 24
»zakona® a tejto smernice, okrem pripadov uvedenych v § 1 ods. 2, 3 a 4 ,,zdkona“.

1.1. ,,Smernica“ definuje povinnosti verejného obstaravatela na:

a) verejné obstardvanie zdkaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskuto¢nenie
stavebnych préc, zdkaziek na poskytnutie sluzieb,

b) koncesie na stavebné prace,
¢) sutaz navrhov,

d) spravu vo verejnom obstaravani,
a jednotny postup verejného obstardvania tovarov, stavebnych pric a sluzieb pri:

a) nadlimitnych zékazkach,
b) podlimitnych zakazkéch,
¢) podprahovych zakazkach,

d) zékazkach s nizkou hodnotou.

ClL2
UCEL SMERNICE PRE VEREJNE OBSTARAVANIE

2.1 Utelom ,,smernice je zabezpetenie jednotného postupu verejnych obstaravatelov
v podmienkach obce Moca pri ziskavani predmetov zdkazky prostrednictvom
aplikécie jednotlivych postupov verejného obstardvania podla ,,zékona“, s cielom
vytvarat’ konkurenciu a zéroven zabranit” diskrimindcii uchadzacov alebo zaujemcov,



dosiahnut’ maximélnu efektivnost, ulelnost a hospodérnost pri vynakladani
finanénych prostriedkov obce Moca.

CL3
VYMEDZENIE POJMOV VEREJNEHO OBSTARAVANIA

3.1. Verejnym obstariavatePom na ucely ,,smernice* je:

a) obec Moca

3.1.1.organizécie v zriadovatel'skej pdsobnosti obce (organizacie s pravnou

subjektivitou, prispevkové arozpo&tové): Verejné obstaravanie podla
»smernice* nariad’uje obecnému zastupitel'stvo (dalej len ,,0cZ,,), starosta
obce ariaditelia ,,organizacii“, ktori na zéklade schvaleného rozpoctu obce
pridelenych financii pre obec z fondov Eurdpskej unie, pisomne nariad’uju
vykonat’ verejné obstaravanie na konkrétny predmet zédkazky.

3.2. Zabezpeka - pri zabezpecovani viazanosti ponuk sa postupuje nasledujicim spOsobom:

a)

b)

Odborne sposobild osoba bezprostredne po otvarani pontk pisomne ozndmi
finan¢nému oddeleniu Obecného uradu v Mo¢i ( dalej len ,0cU*), alebo
ckonomickému useku ,organizacie® obchodné mena uchadzadov a vysku
zabezpeky, ktoru uchadzaci zlozili na ucet verejného obstaravatela. Finanéné
oddelenie OcU alebo ekonomicky usek ,,organizacii, finan&né prostriedky
prevedie na svoj depozitny Glet.

V pripade, ked” podla ,zdkona“ sa zdbezpeka vracia uchadzacovi alebo
zaujemcovi, odborne spdsobild osoba pisomne oznami finanénému oddeleniu
OcU, alebo ekonomickému tseku ,» organizdcie®, mena uchadzacov a vysku
zabezpeky, ktora im je potrebné vratit. Ak bola zabezpeka zloZend na Gcet v
banke alebo v pobocke zahrani¢nej banky, finan¢né oddelenie OcU, alebo
ekonomicky Usek ,,organizacie®, vrati zabezpeku uchadzacovi aj s trokmi .

V pripade prepadnutia zédbezpeky podla ,,zakona“, odborne spdsobila osoba
pisomne ozndmi finanénému oddeleniu OcsU, alebo ekonomickému tseku
,»organizcie”,  obchodné meno uchadzaga, eviden¢né <&islo verejného
obstardvania, nazov predmetu zékazky, dovody prepadnutia zakazky, jej
vySku a datum prepadnutia zébezpeky v prospech verejného obstardvatela.
Finan¢né oddelenie OcU alebo ekonomicky usek ,organizacie® finan¢nu
Ciastku z depozitného uctu prevedie do svojho majetku.

3.3. Komisia na vyhodnotenie ponuk pri verejnom obstaravani

3.3.1. ) pri zabezpeCovani verejného obstaravania podl'a bodov 5.1 az 5.3 zriadi
najmenej troj¢lennt komisiu, pricom ¢lenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie
alebo odbornt prax zodpovedajicu predmetu zakazky a musia splnat’ podmienky
uvedené v § 40 ,,zakona®. ., pri zriad'ovani komisie v pripade, ak je to mozné, za ¢lenov
komisie vymenuje poslancov obecného zastupitel'stva s odbornym vzdelanim alebo
odbornou praxou zodpovedajucou predmetu zakazky.

3.3.2. ,, vpripade, ak nie je mozné za ¢lenov komisie ur¢it’ poslancov obecného
zastupitel'stva s odbornym vzdelanim alebo odbornou praxou zodpovedajticou predmetu
zékazky, vymenuje za c¢lenov komisie za ucelom zabezpefenia transparentnosti aj



dalsich dvoch ¢lenov, ktori musia byt’ poslancami obecného zastupitel'stva. Tieto osoby
nemaju pravo vyhodnocovat’ ponuky.

3.4. Predkladatel’ - podla ,smernice* je spracovatefom predmetu zékazky, spravidla
zodpovedny zananec ,,OcU%, alebo riaditel »organizacie”. Predkladatel zodpoveda za
finanéné krytie, pravnu podstatu predmetu zdkazky (napr. stavebné povolenie) a za
predloZenie Uplnych podkladov (Ziadanky, technické normy, vahové jednotky, balenie,
charakteristiku predmetu zdkazky, vykazu vymer, projektovii dokumentaciu a pod.) na
zaCatie procesu verejného obstaravania, ktory predklada ,,OcZ*, starostovi alebo riaditel'ovi
,organizacie®.

3.5. Predmet zikazKy - je subor pisomnych, grafickych, numerickych poziadaviek na
vlastnosti pozadovaného tovaru, kvalitu a rozsah uskuto¢nenych stavebnych prac alebo
poskytnutia sluzby, zaobstaravaného pomocou verejného obstaravania vychéadzajicej z
potrieb verejného obstardvatela. Navrh spracovava a predkladé spravidla prislusny veduci
oddelenia, alebo nim povereny odborny zananec, alebo riaditel »organizacie®, alebo nim
poverené¢ osoby. Predkladatel’ spracovéava a predklada predmet zékazky najmé pri

Stavebnych pracach: projektovii dokumentaciu, ktora sa sklada - z vykresovej Casti,
technickej sprévy, rozpoctu, (polozky v rozpodte musia byt identické s vykazom
vymer), neoceneného vykazu vymer, stavebného povolenia, dokladu o cene jednej
kopie projektovej dokumentacie, ktora sa zasiela uchadzacovi alebo zaujemcovi na
zéklade jeho ziadosti. V pripade, Ze rekonstrukéné prace nevyzaduji spracovania
vykresovej asti, predkladatel predkladd technicku spravu, oceneny a neoceneny
vykaz vymer, kopiu ozndmenia ohlésenia drobnej stavby alebo stavebnej upravy,
potvrdenie o cene za vyhotovenie jednej kopie technickej spravy aneoceneného
vykazu vymer.

Tovaroch: nazov tovaru alebo jeho charakteristika, potrebné mnozstvo za rok alebo
za obdobie plnenia zmluvy, balenie, predpokladand cena za rok, alebo za obdobie
plnenia zmluvy a ostatné podmienky dodania tovaru ( napr. dni dodavky tovaru). Pri
ramcovych dohodach predpokladané intervaly opakujucich dodavok.

Sluzbdch: charakteristiku a rozsah sluzby, ¢asové intervaly plnenia sluzby a ostatné
podmienky poskytnutia sluzby.

Cl 4
FINANCNE LIMITY VO VEREJNOM OBSTARAVANI

V' zavislosti od predpokladanej hodnoty zékazky, zakazka je nadlimitna, podlimitna,
podprahova zékazka alebo zakazka s nizkou hodnotou.

4.1. Nadlimitna zdkazka - ak predpokladana hodnota zédkazky sa rovnd alebo je vyssia ako:
a) 193.000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo zékazku na poskytnutie sluzby
b) 4.845.000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac

4.2. Podlimitna zdkazka- ak predpokladana hodnota zdkazky je :

a) niz8ia ako 193.000 EUR a rovnaka alebo vyssia ako 40.000 EUR, ak ide o zékazku na



dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytnutie sluzby,

b) nizsia ako 4.845.000 EUR a rovnaka alebo vyssia ako 200.000 EUR, ak ide o zékazku na
uskuto¢nenie stavebnych prac,

4.3 . Podprahova zdkazka - ak predpokladana hodnota zékazky je ;
a) nizsia ako 40.000 EUR a rovnaka alebo vyssia ako 10.000 EUR, ak ide o zakazku na
dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytnutie sluzby

b) niz8ia ako 200.000 EUR a rovnaka alebo vyssia ako 20.000 EUR, ak ide o zakazku na
uskuto¢nenie stavebnych prac ,

4.4. Zakazka s nizkou hodnotou - ak predpokladand hodnota zakazky jes

a) niz8ia ako 10.000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytnutie
sluzby

b) nizSia ako 20.000 EUR, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac v priebehu

kalendérneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako
jeden kalendarny rok.

CL5

Zabezpecovanie verejného obstaravania

Obec Moc¢a vyhlasuje ;

5.1 Nadlimitné zékazky - nariad’uje a komisiu na vyhodnotenie pontk zriad'uje ., V d’alsich
veciach kona poverena odborne spdsobild osoba.

5.2 Podlimitné zékazky - nariad’uje a komisiu na vyhodnotenie ponuk zriad’uje ,,“. V d’alsich
veciach kona odborne spdsobila osoba.

5.3 Podprahové zékazky - nariad’uje a zastupcov pre vyhodnotenie ponuk zriad'uje .*
V d’al8ich veciach kona odborne spdsobila osoba.

5.4 Zékazky s nizkou hodnotou - nariad'uje a zastupcov pre vyhodnotenie pontk zriad’uje st
alebo riaditel’ ,,organizicie®. Starosta a alebo riaditel’ ,,organizacie* moze vyhlasovanim
zdkaziek s nizkou hodnotou poverit' inu osobu. V d’alsich veciach kond zodpovedny
veduci oddeleneia OcU alebo ,,organizacie*.

5.5 Vyhlasovanie zdkazky sa vykondva pisomnym nariadenim, ktoré vyhotovuje
a STAROSTOVT alebo riaditel'ovi ,,oragnizacie”, predklada prislusny veduci oddelenia
alebo zodpovedny pracovnik ,,organizacie”. Proces verejného obstaravania podl'a bodov
5.1, 5.2, 5.3 zabezpeCuju odborne sposobilé osoby apodla bodu 5.4 zabezpeduju
zodpovedné osoby. Za predmet zékazky zodpoveda predkladatel’.

5.6 V3etky doklady z procesu verejného obstardvania sa uchovavaji na dobu pét’ rokov po
uplynuti lehoty viazanosti ponuky. Obec Moc¢a dokumentaciu uchovava na prislusnom
oddeleni OcU . Po tejto dobe dokumentéciu protokolarne odovzda spravcovi registratiry



