aregistraturneho  strediska s navrhom na skartciu. ,,Organizacie“ dokumenticiu
z verejného obstaravania uchovavaju vo vlastnych ,,organizaciach®. V pripade, Ze verejné
obstaravanie nevykondvaji odborne spdsobilé osoby, su tieto dalsie osoby povinné do 30
dni od podpisania zmluvy, v pripade ked’ sa nevyZaduje pisomnd forma zmluvy odo diia

realizacie objednavky, odovzdat’ doklady usporiadané k archivovaniu na prislusnom
oddeleni alebo utvare ,,organizéacie®.

CL 6
ZADAVANIE ZAKAZIEK

6.1 Zadavanie nadlimitnych zdkaziek

6.1.1

Verejny obstardvatel' uverejni predbezné ozndmenie &0 najskor po zacati
kalendarneho roka, ak celkové predpokladana hodnota zékaziek na dodanie tovaru,
alebo ramcovych dohdd na dodanie tovaru a poskytnutia sluzieb, alebo rémcovych
dohdd na sluzby v kazdej kategérii sluzieb uvedenych v prilohe ¢.2 ,,zakona® je
750.000 EUR.

6.1.2 Verejny obstaravatel' pri tovaroch asluzbach uverejni predbezné oznamenie &o

6.1.3

najskor po zacati kalenddrneho roka, alebo ¢o najskor po schvaleni planovanych
zékaziek na stavebné prace, ktoru planuje zadavat’ pri naplneni finanéného limitu
podla ¢l. 4.1. Ozndmenia o nadlimitnom verejnom obstardvani sa zasielaji do
Uradného vestniku EU ( Publikaény trad EU — Publications Office-POCE) a do
Vestnika verejného obstardvania. Prislusny vedtci oddelenia OcU a riaditel
»organizacie® na zdklade pridelenych finanénych prostriedkov ~ Obecnym
zastupitel'stvom v Moca pripravi vietky podklady k stanoveniu predmetu zékazky
a poziada ,,OcZ* o nariadenie verejného obstaravania, ktoré po podpisani predlozi
odborne spdsobilej osobe k realizacii. Nadlimitné zakazky sa vyhlasuju oznamenim
o vyhlaseni verejného obstaravania - verejnou sutazou ( § 51), uzsou sutazou ( § 52
az 54), rokovacim konanim so zverejnenim (§§ 55 az 57), alebo sttaznym dialogom
( §§ 60 az 63).

Prislusny veduci oddelenia ariaditel’ ,organizécie ,, na zdklade pridelenych
finan¢nych prostriedkov ., pripravi v8etky podklady k stanoveniu predmetu
zékazky apoziada " onariadenie verejného obstaravania, ktoré po podpisani

odovzda odborne spdsobilej osobe k realizacii.

6.2 Zadavanie podlimitnych zikaziek

6.2.1

Prislusny veduci oddelenia ariaditel’ ,organizdcie* na zéklade pridelenych
finanénych prostriedkov .., pripravi vSetky podklady k stanoveniu predmetu
zdkazky a poziada ,,” o nariadenie verejného obstardvania,  ktoré po podpisani

odovzda odborne spdsobilej osobe k realizacii.

6.3 Zadavanie podprahovych zikaziek

Prislusny veduci oddelenia a riaditel’ ,,organizacie” na zaklade pridelenych finan¢nych



prostriedkov ,, pripravi vietky podklady k stanoveniu predmetu obstardvania a poZiada ,,“ o

2
nariadenie verejného obstardvania. ktoré po podpisani odovzda odborne sposobilej osobe k
realizacii.

6.4 Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami

6.4.1. Prislusny veduci oddelenia a zodpovedny pracovnik ,,organizéacie* na zaklade
pridelenych finanénych prostriedkov ., pripravi vSetky podklady k stanoveniu
predmetu zdkazky a poZiada starostu obce alebo riaditel'a ,,organizacie” o pisomné
nariadenie verejného obstaravania, ktoré po podpisani realizuje. Starosta obce alebo
riaditel’ ,,organizacie* moze vyhlasovanim zakaziek s nizkou hodnotou poverit’ i iné

ako odborne sposobilé osoby. (Zakazky s nizkymi hodnotami nemusia vykonavat’ len

odborne spdsobilé osoby.)

6.4.2. Pri zadavani zékaziek s nizkymi hodnotami, a to:

Od 4.000 EUR (vratane) — do 10.000 EUR na dodanie tovarov a sluzieb za kalendarny

rok alebo dobu platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden
kalendérny rok,

a

od 5.000 EUR (vratane) — do 20.000 EUR na dodanie stavebnych prac za kalendarny

rok alebo dobu platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden
kalendérny rok,

zodpovedné osoby vypracujui vyzvu na zédkazku s nizkou hodnotou, ktoru zverejnia na
verejne pristupnom mieste v obci Moca a na internetovej stranke obce Moca. Vyzvu na
zdkazku snizkou hodnotou mozno po takomto uverejneni poslat’ najmenej trom
vybratym zaujemcom.

6.4.3. Pri zadavani zékaziek s nizkymi hodnotami, a to:

od 1.500 EUR (vratane) do 4.000 EUR na dodanie tovarov a sluzieb za kalendarny
rok alebo dobu platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok

a

od 1.500 EUR (vratane) do 5.000 EUR na dodanie stavebnych préc za kalendarny rok
alebo dobu platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok

zodpovedné osoby uskuto¢nia prieskum trhu minimalne u troch uchadzacov niektorym
z nasledujucich spdsobov alebo ich kombinaciou:

a) telefonicky,
b) faxom alebo mailom,
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¢) prieskumom na zéklade vyzvy na predkladanie ponuk,
d) na zéklade cennikov, katalégov, internetu.

Bez prieskumu trhu je mozné obstarat’ tovar (drobné nakupy), sluzby a stavebné prace
do vysky 1.500 EUR.

Pri obstardvani zadkazky podla bodu 6.4.2 prislusny vedtci oddelenia alebo
zodpovedny pracovnik ,organizacie” predkladd starostovi obce alebo riaditelovi
»organizacie® ndvrh na schvalenie ¢lenov komisie na vyhodnotenie ponuk. Pre vyber
¢lenov komisie platia primerane ustanovenia podl'a bodu 3.3 tejto ,,smernice®,

O kazdej obstaravanej zdkazke podla bodov 6.4.2 a 6.4.3 aojej vyhodnoteni sa
vyhotovuje spréva, ktort predkladd prisluiny veduci oddelenia OcU alebo
zodpovedny pracovnik ,,organizdcie® starostovi obce alebo riaditelovi ,»organizacie®,
ktorf zadaju zakazku uspesnému uchadzacovi (pri zakazkach podla bodu 6.4.2.) alebo
rozhodni o zadani zdkazky uchéddzacovi (pri zakazkach podl'a bodu 6.4.3).

Kontrolu postupu zadavania zékaziek s nizkymi hodnotami vykonava hlavny kontrolér
a o vysledku kontroly pravidelne informuje ,,0cZ* na zasadnutiach ,,0cZ* .

Spolo¢né ustanovenia pre zaddvanie zdkaziek
Odborne sposobild osoba, ktorej bolo zadané zabezpecenie verejného

obstardvania pri nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zakazkéch (body
5.1,5.2, 5.3 tejto ,,smernice”) predlozi sitazné podmienky obstaravania predmetu

Zdkazky na schvélenie ,, OcU* pred ich zverejnenim v sulade so ,,zdkonom®.
Zverejnenie je moZné uskutocnit’ az po schvaleni sutaznych podmienok ,,* .

Odborne spdsobild osoba, ktora bude zabezpetovat verejné obstaravanie pri
Nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zékazkach (body 5.1, 5.2, 5.3 tejto
~smernice®), bez ohl'adu na odmenu odborne spdsobilej osoby za vykon jej ¢innosti,
musi byt’ vopred schvélena ,,* .

CL7
ZAVERECNE USTANOVENIA

Smernica nadobuda G¢innost” diiom jej schvélenia OcZ a podpisania starostom.

starosta obce



